TRUONG DAI HOC KHOA HQC TY NHIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PAO TAO QUOC TE Poc lap - Tw do — Hanh phiic

Quy ché dao tao
Chwong trinh Clr nhan Khoa hoc Quan ly KEUKA
(Ban hanh kém theo quyét dinh s 65b/ITEC-QDHV ky ngay 29/09/2017)

Chwong l. Cac quy dinh chung

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1) Quy ché nay quy dinh nhitng van dé& chung vé té chirc va quan Iy dao tao chuong
trinh Ct nhan Quéc t& nganh Khoa hoc Quan ly Keuka tai Trung tam Dao tao Quéc
té, trwng Pai hoc Khoa hoc Tw nhién TP.HCM (sau day goi tt 1a Trung tam)

2) Quy ché nay ap dung cho cac sinh vién dang theo hoc chwong trinh C&r nhan Quéc
té nganh Khoa hoc Quan ly Keuka tai Trung tdm, va cac bd phan khac ¢ lién quan.

Diéu 2. Cac khai niém

1) ITEC: viét t&t cha cum tir tiéng Anh “International Training and Education Center”, 1a
tén tiéng Anh clia Trung tdm Pao tao Qudc té.

2) Giang vién: Nguoi tham gia gidng day hodc hwéng dan it nhat mét hoc phan tai Trung
tam; bao gém giang vién phu trach hoc phan va giang vién hwéng dan thwe hanh.
Giéng vién phu trach hoc phan chiu trach nhiém chung vé toan bd néi dung hoc phan,
gdm ca ly thuyét 1an thwe hanh (néu cé). Thong thwdng gidng vién phu trach hoc phan
sé phu trach phan giang ly thuyét, cac noéi dung lién quan dén thwc hanh sé do gidng
vién phu trach thure hanh da&m trach. Tuy nhién, gidng vién phu trach hoc phan ciing
c6 thé tham gia hwéng dan thwe hanh.

3) Sinh vién: Nguwdi dang tham gia hoc mét trong cac chwong trinh dao tao & trinh d6
Cao dang, Pai hoc hodc Sau dai hoc do Trung tam té chirc.

4) Cuwu sinh vién: 1a sinh vién da tét nghiép hoadc chuyén tiép hoc & mot co s& dao tao
khac trong hodc ngoai nwéc. Cyu sinh vién cé thé tham gia cac hoat déng riéng danh
cho cwu sinh vién do Trung tam t6 churc.

5) Ngwei bao tro: La nguwdi bao tro tai chinh cho sinh vién. Ngudi bao tro cé thé 1a cha,
me, anh chi, em cua sinh vién. V&i nhitng sinh vién da trwdng thanh, ty trang trai
dwec chi phi hoc tap tai Trung tdm, cé thé khéng can nguoi bao tro.

6) Khéa hoc: La khodng thoi gian thiét ké dé& cho mét sinh vién hoan thanh mét chwong
trinh hoc cy thé va nhan dwoc van bang tét nghiép twong (ng dwoc quy dinh trong
chuwong trinh d6. Théi gian thiét ké cia mét chwong trinh duwoc xac dinh ré trong tai
liéu Mé ta chuong trinh.

7) Nam hoc: Khoang th&i gian ¢ chiéu dai xap xi mot ndm, thwong bat dau vao dau
thang 10 va kéo dai dén hét thang 8 nam sau. Gitra hai nam hoc c6 mot ky nghi he.

8) Hoc ky: Khoang thoi gian kéo dai 3 block, gém 18 tuan thwe hoc, 3 tudn dw trir va thi
hét hoc phén, khéng tinh nhi*ng tuan nghi I& hoac Tét. Trung tam quy dinh m&i nam
hoc c6 2 hoc ky.

9) Block: Khodng thdi gian kéo dai 7 tuan, gém 6 tudn thuc hoc, mét tudn du trl va thi

Trang 1/10



10) Tiét hoc: La don vj tinh thoi lwong clua budi hoc. Trung tam quy dinh 1 tiét hoc kéo
dai 50 phat.

11) Tin chi: La don vi dung d& xac dinh thdi gian, khéi lweng hoc tap cua sinh vién va

12) khéi lwong giang day cia giang vién. M&i tin chi dwgc quy dinh bing 15 tiét hoc ly
thuyét, tir 30 dén 40 tiét thuc hanh, thi nghiém hodc thdo luan; tir 45 dén 90 gi® thuc
tap tai co s&; tir 45 dén 60 gi® 1am tiéu luan, bai tap Ién hodc db an, khéa luan tét
nghiép.

13)Hoc phén: La khdi lwong kién thire twong déi tron ven, thuan tién cho sinh vién tich
Itly trong qua trinh hoc tap. Phan I&n cac hoc phan cé khéi lwong tlr 2 dén 4 tin chi,
ndi dung dwoc b tri gidng day tron ven va phan b6 déu trong mét block. M&i hoc
phan cé tén va mdt ma sé riéng do Trung tam quy dinh. '

14) Chwong trinh dao tao: quy dinh cac hoc phan ma sinh vién theo hoc can tich Iy dé
c6 thé nhan dwoc van béng twong (ng.

15) L&p quan ly: Tap hgp cac sinh vién cung theo hoc mét chwong trinh dao tao, cé
chung mét tién d6 hoc tap. Méi I&p quan Iy sé c6 mét I&p trwdng va mét I6p phd, do
tap thé I1&p bau chon vao dau méi ndm hoc.

16) L&p hoc phan: Tap hop cac sinh vién theo hoc cung mét hoc phan, do cing 1 gidng
vién day, tai cung mét phong va mét budi trong tuan. Méi I&p hoc phan hinh thanh tir
d4au Block va két thic vao cubi Block, cé thé quy tu nhiéu sinh vién tr cac I&p quan
ly khac nhau.

17) Ké hoach hoc tap nam: K& hoach hoc tap, thi ct, sinh hoat, nghi I&, nghi hé trong ca
nam hoc tai Trung tam.

18) Th&i khéa biéu: Cho biét cac hoc phan duwoc td chirc gidng day, thoi gian va dia
diém diénra

Chwong Il. Té chirc dao tao

Diéu 3. Ké hoach hoc tap

1) Vao dau nam hoc, dwa trén chwong trinh dao tao va tién d6 hoc tap, Trung tam sé
cong bb ké hoach hoc tdp ndm va thong bao ké hoach nay cho sinh vién biét qua trang
Web clia Trung tam.

2) Vao dau méi hoc ky, dwa trén ké hoach hoc tap ndm, chwong trinh dao tao, va tién do
hoc tap cua cac I&p, Trung tdm sé coéng bb thdi khda biéu cho cac I&p hoc phan dwoc
mé trong hoc ky d6 cho sinh vién biét, qua trang Web clia Trung tam.

3) Caéc sinh vién c&n ndm virng ké hoach hoc tap nam va thoi khoa biéu dé tham gia day
dud cac hoat dong hoc tap tai Trung tadm.

Diéu 4. Piém danh

1) Trung tdm quy dinh diém danh tirng budi hoc clia sinh vién va ghi vao hd so cua Iép
hoc phén. Cac théng tin vé viéc vang hoc sé& dwoc thdng bao dén cho ngudi bao tro
vao cudi méi hoc ky.

2) Cac sinh vién vang hoc qué 2 budi lién tiép, hodc véng qua 2 budi trong 1 tudn, sé
duwoc théng bao ngay cho ngudi bao tro.

Diéu 5. Trach nhiém cua giang vién
1) Giang day theo théa thuan véi Trung tdm, ddm béo chét lwong gidng day, day dung
gi® va du gid cla hoc phan.
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2) H6 tro trong khau yéu cau céac sinh vién yéu kém tham gia cac gio hoc tutor theo
théng bao ctia Phong Giao vu; H& tro gidi dap cac thac méc cha Tutor trong viéc phu
dao cac sinh vién yeu kém;

3) Cung cép ly lich trich ngang (CV), d& cwong hoc phan, dé thi, két qua thi dung han

theo quy dinh.
4) Ton trong sinh vién va ban ddng nghiép.
5) Tao diéu kién cho Trung tam thu thap y kién phan hoi sau méi khéa hoc.

Diéu 6. Trach nhiém cua sinh vién
1) Tham dw déy dd va dung gi¢ cac budi hoc, tham gia tich cwc hoc tap tai I&p va tw hoc;
2) Tham gia chwong trinh Anh nglr IEEP dé dat dwoc trinh d6 Anh nglr nhw quy dinh;
3) Nghiém chinh tuén tht cac quy dinh cla nha trwéng va Trung tam;
4) Toén trong gidng vién, nhan vién va ban hoc;
5) Poéng day dd va dung han hoc phi, 1& phi khi nhan dwec thong bao.
6) Chu dong theo déi théng bao va thire hién cac néi dung théng bao cia Trung tam.

Piéu 7. Trach nhiém cta Phong giao vu
1) T& chirc, quan Iy hd so, két qua hoc tap cua sinh vién trong sudt qua trinh sinh vién
theo hoc tai Trung tam,;
2) Té chirc xét khen thudng téng két cudi nam hoc; xét chuyén Giai doan 2; xét tot nghiép
3) Cung céap cac théng tin hoc vu cho sinh vién va ngudi bao tro sinh vién khi cé yéu
cau;
4) Té chirc, quan ly cac Iép quan ly, cac 16p hoc phéan:;
5) M@i gidng vién theo chi dao clia Ban giam dbc Trung tam; theo déi tién dé va hé tro
gidng vién trong sudt qua trinh gidng vién lam viéc tai Trung tam;
6) Lap ké& hoach hoc tap nam, thoi khoa biéu cho cac I&p hoc phan vao dau méi hoc ky;
7) Lap ké hoach thi két thic mén cho cac I&p hoc phan vao cudi hoc ky;
8) Léap va trinh Ban giam d6c danh sach cac sinh vién cé sw thay doi Tinh trang hoc vu
(theo quy dinh tai Diéu 9);
9) Phéi hop véi cac Phong ban khac trong va ngoai Trung tam dé dam bao tién trinh
hoc tap cla sinh vién di&n ra nhw ké hoach:;
10) Binh ky phéi hop véi Phong Céng tac sinh vién soan va glri Thw bao dén cho nguoi
bao tro sinh vién;
11) Céc viéc dét xuét khac trong pham vi Trung tam theo yéu cau cliia Ban giam déc.
Trach nhiém cuta cac Phong ban hé tro

Diéu 8. Trach nhiém ctia cac phong/ban, bé phan hd tror

1) Phong ké toan: Phéi hop véi Phong gido vu phat hanh théng bao hoc phi, 1é phi dting
thoi diém va dung ddi twong; té chire thu hoc phi, 1& phi; kip thi théng bao tinh trang ndp
hoc phi, 1& phi cia sinh vién cho Ban giam dbc va phong Gio vu (dé phbi hop cong viéc);
2) Ban tw van tuyén sinh: Lap ké& hoach va thue hién cong viéc tuyén sinh theo yéu cau
clia Ban giam déc; ban giao day di cac hd so Tuyén sinh cho Phong Céng tac sinh vién;
3) Phong céng tac sinh vién: Tiép nhan hd so tuyén sinh tir Ban tw van tuyén sinh, hinh
thanh I&p quan Iy, ban giao day du théng tin sinh vién va danh sach Iép quan ly cho phong
Gido vu, phdi hop véi Phong Gido vy soan va glri Thw bao dén cho nguwdi bao tro sinh
vién; Thudng xuyén diém danh sinh vién cac 16p hoc phan, ghi nhan va théng bao cho
ngwdi bao tro sinh vién nhirng trwéng hop sinh vién vang hoc bét thuweng. Binh ky bao
c&o cho Ban giam déc vé tinh hinh chuyén can cda sinh vién;
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4) Bo phan Anh ngi¥: T6 chtrc kiém tra trinh d Anh ngi, quan Iy trinh 6 Anh ngl va
cac chirng chi Anh ngir cla sinh vién; théng bao tinh trang Anh ngir cla sinh vién cho
phong Giao vu trong sudt qua trinh sinh vién hoc tap tai Trung tam;

5) Phoéng Quan ly Co s& véat chéat: Bam bao ky thuat cho cac trang thiét bi phuc vu viéc
day hoc (nhw mic, may chiéu, may tinh, két néi mang, dén, quat, may lanh,...) duoc van
hanh co chét lwong va khéng bi gian doan; Dam bao vé sinh khu vue hoc tap cla sinh
vién. Pam bdo cac 16p hoc dwgc sach sé, ngan nap trwdc va sau budi hoc;

6) Cac bd phan hd tro phan céng déng cira, mé& clra cac phong hoc dung gi¢ theo quy
dinh; cac bd phan hé tro cé trach nhiém coi thi theo phan cong cla Trung tam;

7) Cac viéc dot xut khac trong pham vi Trung tam theo yéu cau clia Ban giam déc

Diéu 9. Tinh trang hoc vu va théng bao hoc vu
1) Ma@i sinh vién sau khi tring tuyén tai Trung tdm, cé cac tinh trang hoc vu sau: Hoc binh
thuong, Tam dimg hoc, Théi hoc, Tét nghiép, Chuyén tiép du hoc.

a) Tinh trang Hoc binh thuong: tinh trang hoc tap binh thuong cua sinh vién. Sinh
vién cé thé tham gia t4t ca cac hoat déng hoc tap, sinh hoat ngoai khéa, va cac
hoat ddng khac theo ké hoach tai Trung tam;

b) Tinh trang Tam dirng hoc: tinh trang sinh vién bi tam dirng co thoi han viéc hoc
tap; sinh vién khéng dwoc tham gia cac hoat déng hoc tap theo ké hoach. Tuy
nhién, sinh vién dwoc dang ky hoc trd ng. Thoi gian tam ngirng hoc tdi da khéng
qua hai ndm cho toan khda hoc .Sinh vién bj dat vao tinh trang nay khi thuéc
vao mét trong cac trwong hop sau:

(i) khong déng/tré déng hoc phi sau thoi gian quy dinh (ngoai trir trerdng hop
dwoc sw cho phép ciia Ban Giam déc Trung tam);

(i) sinh vién c6 xép loai hoc tap YEU (quy dinh tai diéu 15);

(iii) sinh vién khéng hoan thanh chwong trinh Anh van do B phan Anh van
cGa Trung tam té chirc (ngoai trir trwdng hop dwoc sw cho phép cua
Trwdng B6 phan Anh van clia Trung tam);

(iv) sinh vién vi pham ky luat “Budc tam dung hoc” (quy dinh tai diéu 18)

(v) sinh vién cé don xin tam dirng hoc, hodc xin bao Iwu, dwgc Ban giam déc
chap nhan;

(vi) sinh vién bj diéu dong vao céac lwc lwong vi trang.

(vii)sinh vién d4 hét thoi gian téi da dwec phép hoc tai trieong theo quy dinh

c) Tinh trang Théi hoc: Sinh vién khéng con dwoc xem la sinh vién cta Trung tam
va khéng dwoc tham gia tat cd cac hoat dong tai Trung tdm. Tat ca cac tai
nguyén hoc tap danh cho sinh vién (e-mail, thé thw vién, thé sinh vién..) déu
khéng con hiéu lwe. Sinh vién bi dat vao tinh trang nay khi thuéc vao mét cac
trwd'ng hop sau:

(i) Roi vao tinh trang Tam dimng hoc hai lan lién tiép vi Iy do (i), (ii), hoac (iii),
clia muc b, khodn 1 cua diéu 9;

(i) sinh vién co xép loai hoc tap KEM (quy dinh tai diéu 15);

(iii) sinh vién vi pham ky luat “Buéc théi hoc” (dwgc quy dinh tai diéu 18);

(iv) sinh vién c6 don xin théi hoc, dwgc Ban giam dbc chap nhan.

(v) sinh vién duwoc diéu doéng vao cac lwe lwong vl trang.

d) Tinh trang T4t nghiép: Khi sinh vién da hoan tat khéa hoc va nhan dwoc van
bang t6t nghiép, sinh vién dwec ghi nhan la Tét nghiép va tré thanh cuu sinh
vién cGa Trung tam. T4t ca cac tai nguyén hoc tap danh cho sinh vién (e-mail,
thé thw vién, thé sinh vién, ...) déu khéng con hiéu luc;
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e) Tinh trang Chuyén tiép du hoc: Khi sinh vién Iam hd so xin chuyén tiép viéc
hoc & mét co s& dao tao khac & nwéc ngoai, sinh vién duoc ghi nhan la Chuyén
tiép du hoc. TAt ca cac tai nguyén hoc tap danh cho sinh vién (e-mail, thé thw
vién, thé sinh vién, ...) déu khéng con hiéu lwc;

2) Vao dau mdi hoc ky, cdn c vao két qué hoc tap, tinh trang déng hoc phi, nguyén
vong cua sinh vién, tinh trang bi ky luat cta sinh vién, Trung tdm sé thong bao tinh
trang hoc vu cla sinh vién cho ban than sinh vién va ngudi bdo tre' sinh vién;

3) Sinh vién phai tuan thd cac quy dinh vé tinh trang hoc vu tai Trung tam.

Chwong lll. Kiém tra va thi hoc phan
Piéu 10. Thang diém va thang diém twong dwong
1) Thang diém dwoc sir dung chinh thirc tai Trung tdm cho chwong trinh C&r nhan Quéc
té nganh Khoa hoc Quan ly Keuka la thang 100.
2) Trong trwdng hop can thiét, viéc chuyén déi diém tir Thang 100 sang céac thang khac,
ttr Thang chi¥ sang Thang 4 duoc thie hién theo bang chuyén déi sau:

THANG DIEM CH(* | THANG PIEM 4 | THANG DIEM 100
A 4 93-100
A- 3.67 90-92
B+ 3.33 87-89
B 3 83-86
B- 2.67 80-82
C+ 2.33 77-79
c 2 73-76
C- 1.67 70-72
D+ 1.33 67-69
D 1 63-66
D- 0.67 : 60-62
F 0 Duéi 60

Diéu 11. Co ciu diém hoc phin

1) M@i sinh vién khi tham gia hoc mét hoc phan, diém danh gia két qua hoc tap ctia hoc
phan dé bao gém: diém qua trinh, diém thwc hanh, diém két thic hoc phan va diém
hoc phan.

o Diém qua trinh: 1a diém danh gia mirc d6 hiéu biét, thanh thao, hay hoc tap
chuyén can trong suét qua trinh tham gia hoc phan cla sinh vién.

o Diém thwc hanh: 3 diém danh gia mire d6 thanh thao ky nang cua sinh vién
théng qua cac bai tap thwec hanh & phong Lab. Déi véi cac hoc phan khéng cé
phan thuc hanh & Lab thi khéng cé diém thuwe hanh.

o Diém két thic hoc phan: 1a diém danh gia mirc d6 hiéu biét va thanh thao ky
ndng cla sinh vién sau khi khéa hoc két thuc.

o Diém hoc phan: 1 diém danh gia sau cling vé két qua hoc tap cla sinh vién
cho hoc phan. Diém hoc phan quyét dinh sinh vién “Dat” hay “Khéng dat” hoc
phan.
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2)

3)
4)

S)

Diém hoc phan duoc tinh theo cong thire:

Diém hoc phan = x% x (Piém qua trinh) + y% X (Diém thuc hanh) + z%
X (Piém két thic hoc phan)

Trong do:
0<x<100;0<y<100;0<z<100;x+y+2z=100

Céc gia tri x, y, z do gidng vién phu trach hoc phan quyét dinh va théng bao cho sinh
vién, cling nhw gidng vién phu trach thie hanh biét tréc ngay tir khi bat dau hoc phan.

Céc tri s6 diém dwoc tinh trén thang 100 va cho phép cé dd chinh xac cla s6 & dén
hang sé thap phan

Trong cac diém qua trinh, diém thwe hanh, diém két thic hoc phan: sinh vién tw y vang
thi/kiém tra ndi dung nao, sé bi diém 0 (khéng) cho ndi dung do.

Trén bang diém cong b, 6 dé trbng dwoc hiéu 1a diém 0 (khong).

Piéu 12. Két qua hoc phan

Két qua hoc phan: Két qua hoc tap clia sinh vién déi véi mét hoc phan, cho biét sinh vién
“Dat” hay “Khéng dat”.

1)

2)

1)

2)

1)

2)

e Sinh vién co6 diém hoc phan 260 thi két qué hoc phan Ia “Dat”.
«  Sinh vién c6 diém hoc phan <60 thi két qua hoc phan la “Khéng dat’

Diéu 13. Phuc khao

Trong vong 7 ngay sau khi cong bé két qua hoc phan, sinh vién c6 thé lam Phiéu dé
nghi phtc khao (theo mau).

Phong Gido vu c6 trach nhiém Iam viéc véi gidng vién phu trach hoc phan dé tién
hanh phuc khéo. Trong thei gian 15 ngay, phong Giao vu phai théng bao két quéa phuc
khao cho sinh vién.

Diéu 14. Mén tién quyét

DPuoc dinh nghia la mén hoc ma SV phai thi dat trwdc khi tham gia hoc phan yéu cau
mén hoc tién quyét nay. SV vui long tham khao CTDT dé ndm rd théng tin vé mon tién
quyét.

Déi véi cac hoc phan co quy dinh vé mén tién quyét, sinh vién chi duoc tham gia néu
da thi dat moén tién quyét trwde do.

Piéu 15. Hoc lai

Sinh vién cé két qua hoc phan “Khéng dat”, phai c6 trach nhiém lién hé véi Phong
Giao vu dé& dang ky hoc lai.

Lé phi dang ky hoc lai dwgec tinh theo céng thirc:

Lé phi hoc phan = s6 tin chi hoc phan X don gia tin chi

Sé tin chi hoc phén ctia hoc phan dang ky hoc lai dwgc quy dinh trong chwong trinh
giao duc.

Don gié tin chi: Do Trung tdm quy dinh va céng bé vao dau méi khéa hoc.
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3)

Sinh vién chi dwoc cho phép dang ky hoc lai ciing 1 hoc phan tbi da 3 lan. N(:éu rét
cting 1 hoc phan quéa 3 lan, sinh vién sé duoc yéu cau tam dirng hoc. Trurjg tam sé
thanh Iap hdi ddng xem xét tién dé hoc tap cua SV dé quyét dinh SV co6 kha nang de

tiép tuc theo hoc chwong trinh hay khéng.

Diédu 16. Hoc cai thién diém

1) Déi véi hoc phan co két qua dat, sinh vién muén cai thién diém co quyén dang ky hoc
lai hoc phan. Trung tam sé huy két qua ¢l va sinh vién ndp hoc phi hoc lai theo quy dinh
doéng hoc phi hoc lai ctia Trung tam. Diém thi cai thién la diém cua hoc phan.

1)

2)

1)

Diéu 17. Diém Trung binh tich lay
Piém trung binh tich Ity (TBTL) la diém trung binh c&c hoc phén tinh dén thoi diem
hién tai
?‘Lliﬁiém hoc phén thit i)x (S6 tin chi hoc phan thir i)
N a 1T - T~
2Y, (S tin chi hoc phan thi 1)

Diém trung binh =

Trong do: N 1a sb lwong hoc phan ma sinh vién da hoc va cé diém hoc phan.

TBTL dwoc phong Gido vu tinh vao cudi méi ndm hoc, dwoc sir dung dé xép loai hoc
tap cla sinh vién (diéu 15), cling nhw thanh tich hoc tap.

Diéu 18. Xép loai hoc tap
Vao cudi m&i nam hoc, can ct vao diém trung binh tich Ity (quy dinh & diéu 14), sinh
vién dwoc xép loai hoc tap.

2) C6 6 mirc xép loai hoc tap:

Xép loai Piéu kién
Xuét sac GPA tir 3.6 dén 4.0 va chwa tirng no hoc phan nao.
Gidi GPA tr 3.2 d&n duw6i 3.6 va khdng no hoc phan nao & thoi diém xét
Kha GPA tlr 2.8 dén dwéi 3.2 va khéng no qua 2 hoc phan & thoi diém xét
Trung binh | GPA tir 2.0 dén dwéi 2.8 va khdng no qua 3 hoc phan & thai diém xét
Yéu GPA tr 1.0 dén dwéi 2.0 va khéng no qua 5 hoc phan & thei diém xét
Kém GPA duw6i 1.0 '
3) Sinh vién vi pham céac hinh thiec ky luét tir céanh cdo trd 1én (theo quy dinh & diéu 18)

1)

3)

sé& bi ha mét mire xép loai.

Piéu 19. Tam hoan hoc tap

Cham nhét 7 ngay trwdc khi block bat dau, sinh vién c6 thé 1am Bon xin Tam hoan
hoc tap (theo mau).

Sau thdi gian quy dinh, Gido vu khong gidi quyét cac trwéng hop nép don xin Tam
hoan hoc tap.

Thoi gian tbi da cho 1 don xin phép tam hoan hoc tap la 1 ndm. Méi sinh vién chi co
t6i da 2 ndm @é tam hoan chwong trinh hoc.
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CHUONG IV. Th&i gian hoc téi da

Diéu 20. Th&i gian hoan thanh chwong trinh dao tao

1) Sinh vién c6 tdng thoi gian t6i da 6 ndm d@é hoan tat chuong trinh dao tao.

2) Thoi gian néu trén khong bao gbém thdi gian sinh vién thi hanh nghia vu quan su.
3) Cac trwdng hop khac cé anh hudng dén thoi gian hoc tap sé dwoc Ban giam déc
xem xét cu thé.

Chwong IV. Khen thwéng va ky luat

1)

2)

1)

2)

Diéu 21. Khen thwéng
Sinh vién c6 thanh tich hoc Xuét sdc nhat khéa hodc Xuét sdc, sé& dwoc xem xét khen

thwéng vao dau méi nam hoc, theo quy dinh cda Trung tam.

Sinh vién cé thanh tich xuét sac trong cac ky thi do Trung tdm hodc cac don vi khac
td chirc: sinh vién dat dwoc cac chirng chi Anh ng® (chdng han IELTS, TOEFL,
TOELF-ibt) s& dwoc xem xét khen thwéng vao dadu méi nam hoc, theo quy dinh cla
Trung tam;

MUrc d6 khen thudng sinh vién do Hoi déng Khen thwéng & ky luat quyét dinh.

Piéu 22. Ky luat déi vé&i sinh vién vi pham cac quy dinh
Cé 4 mirc @0 ky luat:
a. Khién trach: Ap dung khi sinh vién vi pham ky luat 1&n dau, mirc dé nhe.
b. Canh cdo: Ap dung khi sinh vién da bj Khién trach nhwng van tai pham.
c. Budc tam dirng hoc: Ap dung khi sinh vién da bi Canh céo nhwng van tai pham,
murc do vi pham nang.
d. Bubc théi hoc: Ap dung khi sinh vién da bi ky luat Tam ding hoc nhwng van
tai pham; hodc sinh vién bij tda an két téi hinh sw.
Mtrc do ky luat ap dung cho sinh vién vi pham, do Hoi ddng Khen thudng & ky luat
quyét dinh.

Piéu 23. Cam thi cudi hoc phan déi vé&i sinh vién vi pham cac quy dinh
1) Vi pham quy dinh do Gidng vién dwa ra trong hoc phan

2) Khéng ndp/ tré ndp hoc phi theo dung th&i gian quy dinh

3) Sinh vién vi pham ky luat “Buéc tam dirng hoc” (quy dinh tai diéu 18)

Chwong V. Céng nhan tét nghiép

Diéu 24. Diéu kién tét nghiép

Sinh vién dwoc xem xét tét nghiép mét chuwong trinh dao tao khi hoi dd tat ca cac diéu
kién sau:

1) Tich Ity da cac hoc phan d4 quy dinh trong chwong trinh dao tao;
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2)

3)
4)

o)
6)
7

1)

3)

1)

1)

2)

3)

Diém GPA tich luj cla cac hoc phan do Keuka College gidng day néi riéng va diém
GPA toan chuwong trinh phai tir 2.0 tré 1én;

Hoan thanh diéu kién v& Anh ngt? theo quy dinh ctia Trwdng ddi tac;

Hoan thanh nghia vu hoc phi va cac |1é phi khac phat sinh trong qua trinh theo hoc tai
Trung tam;

Hoan tra tat ca cac tai nguyén, tai liéu hoc tap dwoc Trung tdm cho muwon dé hoc tap;
Nop day di tat ca cac hd so hoc vy, chirng chi ngoai ngi¥ theo quy dinh;

Cho dén thoi diém xét cong nhan tét nghiép, sinh vién khong bi truy ctru trach nhiém:;
hinh sy hodc khong bi ky luat & mdc Budc théi hoc.

Diéu 25. Quy trinh xét tét nghiép

M®bi nam hoc sé& c6 3 dot xét tét nghiép:

+ Dot 1: Thang 4

+ Dot 2: Thang 7

+ Dot 3: Thang 12

Trwée khi ¢ dot xét Tét nghiép, Trung tam sé théng bao cho sinh vién biét qua trang
website Giao vy cla Trung tdm

Quy trinh xét t6t nghiép dwoc thuc hién theo quy dinh théng nhat ctia Trung tam va
phia déi tac cip bang.

Két qua xét tét nghiép sé dwoc thong bao dén sinh vién va ngudi bao tro.

Diéu 26. T6 chirc L& tét nghiép

Trung tam chiu trach nhiém té chire L& tét nghiép cho sinh vién sau khi co quyét dinh
céng nhan tét nghiép tir phia di tac.

Céc sinh vién nhan dwoc van bang tbt nghiép trong L& tét nghiép td chirc vao dot
thang 6 hang nam. Sau thang 6, cac sinh vién nhan van bang tét nghiép tai phong
Giao vu clia Trung tam.

Trong treéng hop sinh vién chwa hoan tt cac nghia vu da théa thuan déi véi Trung
tam, viéc trao bang tét nghiép sé dwoc hoan lai cho dén khi sinh vién hoan tat cac
nghia vu nay.

Piéu 27. Lwu trir hé so
Trung tam chiu trach nhiém quan ly, Iwu trir hd so tét nghiép, gtvi quyét dinh kém theo
danh sach cong nhan tét nghiép vé co quan quan ly Trung tam. Thoi gian g*i cham
nhat Ia sau 15 ngay ké tir ngay ky quyét dinh céng nhan tét nghiép.
Hé so lwu trir bao gdbm:
a. Quyét dinh céng nhan tét nghiép;
b. Danh sach sinh vién dwoc cong nhan tét nghiép va xép loai tét nghiép, trong
d6 c6 cac cot ghi cac diém hoc phan, diém trung binh tich Ity toan khoa (theo
diéu 14), va xép loai tét nghiép (theo didu 15).
Cac tai liéu quy dinh tai khoan 2 Diéu nay phai dwoc Iwu trir, bao quan theo quy dinh
hién hanh.

Chwong VII. PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 28. T6 chirc thwe hién
1) Quy ché nay co hiéu Iwc ké tir ngay ban hanh. Cac quy dinh treéc day trai voi quy

dinh nay déu bi bai ba.
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2) Cac bd phan lién quan, can bd nhan vién, giang vién va sinh vién chju trach nhiém
phéi hop thyc hién theo quy ché nay.
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